
Evidencia de Desempeño y Producto  
Primer Momento 

Práctica uno 

1. Digite el texto y aplique los formatos solicitados en la muestra 

2. Guarde el archivo en el escritorio con su nombre completo 

Las redes sociales son sitios de Internet formados por comunidades de 

individuos con intereses o actividades en común (como amistad, 

parentesco, trabajo) y que permiten el contacto entre estos, con el 

objetivo de comunicarse e intercambiar información. 

Las redes sociales son sitios de Internet 

formados por comunidades de individuos con intereses o 

actividades en común (como amistad, parentesco, trabajo) 

y que permiten el contacto entre estos, con el objetivo de 

comunicarse e intercambiar información. 

3. Inserte otra hoja al archivo y realice el siguiente mapa mental 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Inserte un encabezado con su nombre completo al archivo. (Membrete) 

5. Guarde el archivo como pdf en la carpeta 

Envié el archivo al correo electrónico: evidenciascesde@gmail.com, con 

copia a su correo. (Recuerde la Netiqueta). 

REDES SOCIALES 

Las redes sociales son sitios de internet 

formados por comunidades de individuos 

con intereses en común. 

Algunas más usadas 

Facebook YouTube WhatsApp Messenger 

mailto:evidenciascesde@gmail.com


Lista de Chequeo 
Primer Momento 

Práctica uno 
NOMBRE ESTUDIANTE:  DOCUMENTO: 

FECHA  APLICACIÓN: DÍA:  MES: AÑO:  

NOMBRE DOCENTE: Eliana María Ortiz Yarce 

TIPO DE EVIDENCIA: DESEMPEÑO: X PRODUCTO:X 

 

CRITERIOS 
CUMPLE 

OBSERVACIONES 
SI NO 

 DESEMPEÑO    

1 El estudiante crea en forma lógica carpetas y sub - carpetas    

2 Manipula carpetas (mueve, copia, renombra, elimina)    

3 Manipula archivos (tipos, guarda, mueve, copia, renombra y elimina)    

4 Guarda Información en el Google drive y la comparte    

5 
Aplica los formatos de fuente y párrafo para la elaboración de cartas e 
informes. 

   

6 
Realiza membretes empresariales utilizando los encabezados y pie de 
página  

   

 Utiliza el correo electrónico para enviar información y archivos adjuntos    

 

 

 
CONCEPTO:        CUMPLE: ___________     AÚN NO CUMPLE: ___________       NOTA:_________ 

Si el concepto es de AÚN NO CUMPLE, el docente deberá escribir a continuación los criterios 
faltantes, orientar la forma en que puede ser adquirida, concretar la fecha en que se recogerá 
dicha evidencia y transcribirla a la planilla de mejoramiento. 
 
 

CRITERIOS PENDIENTES POR MEJORAR 
 

 

CRITERIOS 
CUMPLE 

OBSERVACIONES 
SI NO 

 PRODUCTO    

1 
Las carpetas y sub – carpetas fueron creadas según lo solicitado en el 
ejercicio. 

   

2 Los archivos están guardados según los parámetros del ejercicio    

3 El archivo tiene los formatos de fuente y párrafo solicitados.    

4 El archivo tiene bien configurado los encabezados y pie de página    

5 
El archivo fue compartido de forma exitosa por Google drive y correo 
electrónico. 

   


